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L. Adatkezel6 neve és elérhetdsége

Adatkezeld neve: Magyar Tajépitészek Szovetsége

Cim: 1118 Budapest, Villanyi ut. 35-43.

Nyilvantartasi szama: 01-02-0003655 (F6varosi Torvényszék)
Adészam: 19675022-2-43

Telefonszam: +36 30 616-2276

E-mail cim: info@tajepiteszek.hu

weboldal: www.tajepiteszek.hu

Adatvédelmi tisztviselo: -

IL Bevezeto rendelkezések, alapfogalmak

Az Adatkezel6 az érintetteket az adatkezelés megkezdésének idépontjdban a jelen adatkezelési
tajékoztatd utjan tajékoztatja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiillondsen
az adatkezel6 személyérél, az adatkezelés céljarol, a kezelt adatok korérél, az adatkezelés
jogalapjarédl, az adatkezelés idétartamdrél, az adatfeldolgozé igénybevételérél, az adatok
megismerésére jogosult személyek korérol, az adatbiztonsdgi intézkedésekrdl, az érintettek jogairol

és jogérvényesitési lehetdségeirol.

Jelen tajékoztaté 1 példanyban a Adatkezeld székhelyén Kkifiiggesztésre keriilt, melyet a személyesen
megjelend érdekl6d6k megtekinthetnek, tovabbi tajékoztatast, illetve masolat készitését kérhetik. A
tajékoztatd folyamatosan elérhetd a Adatkezel6 honlapjan (www.tajepiteszek.hu).

Az adatkezelés jogszabalyi hatterét az Eurdpai Parlament és a Tanadcs (EU) 2016/679 Rendelete (a
tovabbiakban: GDPR), valamint az informdci6s dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélé
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) adja.

Az Adatkezel6 az adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathato
modon végzi. A jogszert, tisztességes és atlathatd adatkezelés érdekében az Adatkezel6 kozérthetd
adatkezelési tajékoztatdt allit 6ssze az érintettek részére. Az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési
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intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy garantdlja az érintettek személyes adatainak
biztonsagat.

Az Adatkezel6 a megadott személyes adatokat az e tajékoztatdban irt céloktol eltérd célokra nem
hasznalja, illetve hasznalhatja fel. Az Adatkezel6 kizardlag az érintett altal tudomasara hozott, illetve
egyéb jogszerli médon tudomadsara jutott adatokat kezeli, azokat harmadik személy szamara - a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott eseteken kiviil - semmilyen koériilmények koézott nem adja ki. Személyes
adatok tovabbitasara kizarélag a vonatkozo6 jogszabalyok ez irdnyu rendelkezése szerint, vagy az érintett
hozzajarulasa esetén keriilhet sor, az ott meghatarozott terjedelemben.

Alapfogalmak:

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informaci6 (pl.: az érintett neve, iskolai végzettsége, e-mail cime);

érintett: barmely meghatarozott, a személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy kozvetve -
azonosithat6 természetes személy (ember) (jelen Tajékoztatdé alapjan érintett az allasra jelentkezd
személy);

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen az adatok gy(ijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, pontositasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, torlése és megsemmisitése;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat és eszkozeit meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja. A jelen Tajékoztatéban bemutatott adatkezelések tekintetében
egyediili adatkezel6 az Adatkezel6

adatfeldolgozd: az AdatkezelGvel szerz6déses jogviszonyban allé természetes vagy jogi személy, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerz6dést is — adatkezeld nevében az adatok kezelését végzi;

hozzajarulas: az érintett akaratinak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapuld egyértelmii
kinyilvanitasa, amellyel az érintett beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

feliigyeleti hatésag: Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (a
tovabbiakban: NAIH), mely szervezet feladata a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog érvényesitése.

III.  Allaspalyazatot benyujtok személyes adataival kapcsolatos adatkezelés

II1.1. Kozzétett allashirdetésekre érkezo elektronikus és papir alapu
onéletrajzok kezelése

Adatkezelés célja: Az Adatkezel¢ altal meghirdetett allashelyek betdltése, a kivalasztasi folyamat
lebonyolitdsa, az érintett jelentkez6vel valé kapcsolatfelvétel, az érintett kiértesitése az eljaras
eredményérol.

Kezelt adatok kore: A cél elérése érdekében az Adatkezel6 az érintett személy oOnéletrajzaban és
palyazati anyagaban megjel6lt személyes adatait tarolja.

Erintettek kére: Azon személyek, akik az Adatkezel6 Aaltal kozzétett allashirdetésre jelentkeznek,
onéletrajzukat benyujtjak.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint az érintett hozzajarulasa, melyet
az érintett az dnéletrajzanak és a kapcsoldd6 dokumentumoknak a megkiildésével ad meg.



Az adatkezelés idétartama: Az adatkezelés a meghirdetett allashely betoltéséig, illetve a palyazat
Adatkezel6 altali visszavonasaig tart. Folyamatosan, illetve tartésan meghirdetett allasok esetén az
adatkezelés a jelentkezés, illetve az Onéletrajz beérkezését kovetd hatodik héonap végéig tarthat. Az
érintett adatkezelési hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, ez esetben benyujtott palyazati anyagat és
személyes adatait torolni kell.

II1.2. Kozzétett allashirdetésre érkezo elektronikus és papir alapu
onéletrajzok kezelése az allashely betoltését, palyazati felhivas
visszavonasat kovetéen

Adatkezelés célja: Az Adatkezel6 altal meghirdetett allashelyek betdltését, a palyazati felhivas
visszavonasat kovetden, a palyazati eljaras keretében benyujtott bizonyos palyazati anyagok megdrzése
abbdl a célbdl, hogy az Adatkezel6 egyes jelentkezdkkel a késébbiekben felvehesse a kapcsolatot
esetlegesen munkaviszony létesitése érdekében.

Kezelt adatok kore: A cél elérése érdekében az Adatkezel§ az érintett személy oOnéletrajzaban és
palyazati anyagdban megjelolt személyes adatait tarolja.

Erintettek koére: Azon személyek, akik az Adatkezel6 altal kozzétett allashirdetésre jelentkeztek,
onéletrajzukat benyujtottak és az Adatkezel§ palyazati anyagukat esetlegesen késébbi munkaviszony
létesitése érdekében tarolni kivanja.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint az érintett hozzajarulasa, melyet
az érintett az Adatkezel kiilon felhivasara elektronikusan, vagy papir alapon ad meg. Ha az érintett az
Adatkezel6 felhivasara annak megkiildését6l szamitott 10 napon belil nem valaszol, vagy nem jarul hozza
az adatkezeléshez, az Adatkezel6 az érintett személyes adatait haladéktalanul torli. Az érintett
adatkezelési hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, ez esetben benyujtott palyazati anyagat és
személyes adatait torolni kell.

Az adatkezelés id6tartama: Az érintett hozzajarulasanak beérkezését kovet6 1 év.

II1.3. ,Berepiild” 6néletrajzok kezelése

Adatkezelés célja: Az Adatkezel6nél jelentkezd iires allashelyek betoltése, a kivalasztasi folyamat
lebonyolitdsa, az érintett jelentkez6vel valé kapcsolatfelvétel, az érintett kiértesitése az eljaras
eredményérdl.

Kezelt adatok kore: A cél elérése érdekében az Adatkezel6 az érintett személy oOnéletrajzaban és
palyazati anyagaban megjel6lt személyes adatait tarolja.

Erintettek kore: Azok a személyek, akik nem az Adatkezel6 altal kozzétett allashirdetésre jelentkeznek,
Onéletrajzukat, palyazati anyagukat barmilyen formdaban eljuttatjdk az Adatkezel6hoz és az Adatkezeld
palyazati anyagukat esetlegesen késébbi munkaviszony létesitése érdekében tarolni kivanja.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint az érintett hozzajaruldsa, melyet
az érintett az Adatkezeld kiilon felhivasara elektronikusan, vagy papir alapon ad meg. Ha az érintett az
Adatkezel6 felhivasara annak megkiildésétdl szamitott 10 napon beliil nem valaszol, vagy nem jarul hozza
az adatkezeléshez, az Adatkezel6 az érintett személyes adatait haladéktalanul torli. Az érintett
adatkezelési hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, ez esetben benyujtott palyazati anyagat és
személyes adatait torolni kell.

Az adatkezelés id6tartama: Az érintett hozzajarulasanak beérkezését koveto 1 év.



I11.4. Adatfeldolgozdok adatkezelése a palyazati anyagot benyujtok
személyes adataihoz kapcsolédéan

Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenysége soran a kovetkezd adatfeldolgozdt veszi igénybe szolgaltatasi
szerzGdés alapjan. A jelen Tajékoztatoban meghatarozott adatfeldolgozé részére torténoé adattovabbitas az
érintettek kiilon hozzajarulasa nélkiil végezhetd. Az adatfeldolgozd 6nallé dontést nem hozhat, kizarélag
az Adatkezel6vel kotott szerz8dés, és a kapott utasitasok szerint jogosult eljarni.

Adatfeldolgoz6 adatai: Adatkezelési tevékenység leirasa:

Tarhely.Eu Szolgaltatoé Kft. Az adatfeldolgozd informatikai tarhelyszolgaltatasi
(Székhely: 1144 Budapest, Ormansag utca 4. X. em. |szerz8dés keretében az Adatkezel6 kezelésében
241., Telefon: +36 1 789 2 789, E-mail: 1év6 személyes adatokat tarolja, biztonsagukrol
support@tarhely.eu) gondoskodik.

IV.  Személyes adatok tarolasa és biztonsaga

A munkaviszonnyal, foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé személyes adatot tartalmaz6 papir alapu
levél, kiildemény, egyéb dokumentum a HR feladatokat ellitdé munkatars altal kezelt munkatigyi
dossziéba keriil. Az elektronikusan érkezett munkaviszonyhoz kapcsolédoé levelek, palyazati anyagok,
dokumentumok tarolasa az informatikai rendszerben torténik. E mellett az Adatkezel§ az adatok
gylijteményes adatbazisat kiilon excel tablazatban kezeli.

A munkaviszonnyal 06sszefliggé személyes adatok kezelését, nyilvantartasat, pontositasat, torlését
kizarélag az Adatkezel6 HR feladatokat ellaté munkatarsa végzi. Az Adatkezel6 egyéb munkavallaloi
kizarélag az Adatkezel6 HR feladatokat ellatdé munkatarsa kozvetitésével, és munkakorikbdl ad6do
feltétleniil sziikséges esetben ismerhetik meg a munkavallalok személyes adatait. Az adatokrol
kivonatokat, feljegyzéseket tartds megdrzési célbdl az Adatkezel4 nem készit.

IV.1. Papir alapi dokumentumok kezelése

A papir alapd dokumentumok jol zarhato, szaraz, védett helyiségben, elzartan keriilnek elhelyezésre az
Adatkezel6 székhelyén. Munkaviszonnyal 0sszefliggd irat mas helyiségben nem tarolhaté. A papir alapon
tarolt adatokhoz kizardlag az Adatkezel6 HR feladatokat ellaté munkatarsa férhet hozza. A személyes
adatot tartalmazé papir alapd dokumentum Kkizarélag iratmegsemmisité segitségével semmisithet6ek
meg.

IV.2. Informatikai rendszerben tarolt személyes adatok kezelése

Az elektronikusan tarolt adatokhoz kizardlag az Adatkezel6 HR feladatokat ellaité munkatarsa férhet
hozza. A HR feladatokat ellaité munkatars altal kezelt gylijteményes excel adatbazis a jelen tajékoztato
szerinti személyes adatokat tartalmazza. Az Adatkezel6 HR feladatokat ellat6 munkaallomasa
felhasznalénévvel és egyedi, id6szakonként megvaltoztatandd jelszéval védett. Az elektronikusan kezelt
személyes adatok tarolasa a teriilet altal kizar6lagosan hasznalt, zartan kezelt adathordozdn torténik.

Adatbiztonsag tekintetében megtett technikai jellegii garancialis intézkedések:
. hozzaférés bizalmi jellegének biztositdsa felhasznaléazonositassal és jogosultsagok
kezelésével;
. belépésre, az adatokhoz vald hozzaférésre kizarolag az adatkezel6 munkavallaldi,
megbizottai jogosultak;
. az adatokrdl készitett biztonsdgi mentés biztositasaval az adatok legfeljebb 12 éra
elteltével visszaallithatok.



V.  Erintettek jogai
V.1. Aszemélyes adatok torlése, adatkezelési hozzajarulas visszavonasa

Az Adatkezel6 koteles térdlni a kezelt személyes adatot, ha

a) az érintett azt kéri, illet6leg hozzajarulasat visszavonja, kivéve, ha a GDPR az adatok tovabbi kezelését
lehetdvé teszi;

b) azadatkezelés célja megsziint;

c) aszemélyes adatokat az Adatkezel6 jogellenesen kezelte;

d) azadatkezelés hatarideje eltelt.

Az érintett kérelmet nyujthat be személyes adatainak tdérlése irant, illetleg barmikor visszavonhatja
adatkezelési hozzajarulasat. A hozzajarulds visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a
visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiiségét.

V.2. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az Adatkezel6 korlatozza a személyes adatok kezelését, ha

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, mikor is a korlatozas a pontositashoz sziikséges
idGtartamra vonatkozik;

b) az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi adatainak torlését és kéri a felhasznalas korlatozasat;

c) az adatkezelési cél megsziint, de az érintett kéri adatainak kezelését jogi igénye érvényesitéséhez.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha a fenti feltételek
egyike fennall.

V.3. Ahelyesbitéshez valod jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Az Adatkezel6 az érintett kiilon kérése nélkil is koteles
pontositani, javitani az ltala helyteleniil kezelt adatot.

V.4. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6-t6l kérelmére visszajelzést kapjon arra vonatkozo6an, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e (,hozzaférési jog”). Az Adatkezel$ az érintett kérésére
kiilon tajékoztatast nyujt az adatkezelés céljai, az adatok kategoriai, a tovabbitassal érintett cimzettek,
az adatkezelés id6tartama, az érintetti jogok gyakorlasa, a feliigyeleti hat6sagnal torténd panasztétel, az
adatok forrasa tekintetében. Az Adatkezel6 koteles teljeskord és kozérthetd tdjékoztatast nyujtani az
érintett részére az adatkezeléssel dsszefiiggd 1ényeges kortilményekrdl. Ha az érintett kéri, az Adatkezeld
a személyes adatok masolatat rendelkezésére bocsatja.

V.5. Erintetti kérelmek benyujtasanak, kezelésének rendje

Az érintettek a személyes adataik kezelésével kapcsolatos kérelmeiket szoban (személyesen), vagy
frasban (személyesen, e-mailben, postai tuton) jelenthetik be munkaidében az Adatkezel§ fenti
elérhetdségin.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon
beliil tajékoztatja az érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl, kért informacidkrol. A
tajékoztatast az Adatkezel6 az érintett altal kért médon adja meg.



Ha a kérelmet benyujté személy kiléte kétséges, az Adatkezel6 az érintett személyazonossaganak
megerositéséhez sziikséges tovabbi informaciokat kérhet. Az Adatkezeld a kiegészit6 tajékoztatasra
felhivd levelét a kérelem beérkezését kovetd 5 napon belil megkiildi.

Az Adatkezel6 az érintetti jogokkal kapcsolatos tdjékoztatds és intézkedés tekintetében kiilon dijazast
f6szabaly szerint nem szamit fel, kizarélag abban a kivételes esetben, ha a kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy az érintett az adatokrol tobbszori masolatot kér és a kérelem teljesitése kiillondsen
jelent6s adminisztrativ koltséggel jar.

VI.  Erintett jogorvoslati lehet6ségei

VI.1. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal
benyujthato panasz

Amennyiben az érintett ugy véli, hogy a személyes adataival kapcsolatos kérelmét az Adatkezel6nek nem
sikeriilt megnyugtat6 moédon rendeznie, vagy ugy itéli meg, hogy személyes adatai kezelésével
kapcsolatban sulyos jogsérelem érte, illet6leg az Adatkezel6. az adatkezelés soran nem tartja be a GDPR
rendelkezéseit, igy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sagnal jogosult panaszbejelentést
tenni.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag elérhetGségei:
. székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22 /c.
postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
telefon: +36 (1) 391-1400
fax: +36 (1) 391-1410
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap: www.naih.hu

VI.2. Birosaghoz fordulas joga

Az érintett altal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén polgari pert kezdeményezhet az Adatkezel6 ellen.
A per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - a lakéhelye
szerinti torvényszék eldtt is megindithato.
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